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1.-ALTA Y CONFIGURACION GENERAL DE EMPRESA

- Creacién y personalizaciéon de la Empresa

- Configuracién de tablas de ISPT, Subsidio, Salarios minimos, UMA, riesgo de trabajo.

- Configuracién de prestaciones de la empresa (Dias de Vacaciones, Prima Vacacional,
Aguinaldo y Factor de integracion del IMSS)

- Creacién y configuraciéon de Periodos Semanales, Quincenales, Catorcenales,

- Decenales, mensuales, etc.

- Configuracién de departamentos, puestos, registros patronales.

- Configuracién de CSD y timbrado para CFDI 4.0

2.-CONFIGURACION DE CATALOGOS, DEPARTAMENTOS,
PUESTOS EMPLEADOS, CONCEPTOS, ETC.

- Alta de Departamentos, puestos, turnos

- Alta y configuracion de Empleados

- Configuracién de conceptos

- Revisién de partes gravadas y exentas por concepto.

- Asignacion de claves agrupadoras a conceptos

- Revisién y comprobaciéon de célculos de ISR y Subsidio al Empleo

- Simulacién de calculo de ISPT y Subsidio en Excel

- Simulacién de calculo de IMSS obrero y patronal en Excel

3.-REGISTRO DE INCIDENCIAS, INCAPACIDADES,
HORAS EXTRAS Y VACACIONES
- Catalogo y configuracién de incidencias e incapacidades
- Captura de incidencias, Faltas Injustificadas, Permisos, dias festivos, etc.
- Captura y control de Horas Extras

4.-REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE
PERCEPCEPCIONES Y DEDUCCIONES
- Captura y control de préstamos para empleados automatizado
- Conceptos generales de préstamos Infonavit
- Automatizacién Préstamo Infonavit por Veces Salario Minimo (VSM)
- Automatizacién Préstamo Infonavit por Porcentaje del SBC y Cuota fija
- Configuracién de Pago del Seguro de Infonavit
- Registro de movimientos de percepciones en Sobre-Recibo
- Configuracién de Prenémina
- Registro de movimientos en Prenémina
- Célculo de Némina.
- Manejo de médulo de vacaciones y prima vacacional
- Aguinaldo y PTU
- Autorizacién de néminas

5.-CONFIGURACION DE ASIMILABLES A SALARIOS.
- Configuracién de Registro Patronal

- Configuracién de empleados

- Configuracion de percepcion y deduccién para asimilables.

6.-MODIFICACION DE SUELDOS Y SALARIOS DE LOS EMPLEADOS
- Modificacién masiva de sueldos y salarios

- Modificacién de Sueldos por departamento, rango de sueldos etc.

- Generacién de reporte de modificacién de sueldos

7.-FINIQUITO Y BAJA DE LOS EMPLEADOS

- Simulacién de finiquito de empleado

- Célculo y configuracién de finiquito del empleado

- Captura manual de baja del empleado cuando el calculo
se hizo de manera externa.

- Generacién de lista de raya de empleados dados de baja

- Impresién de sobre recibo de finiquito.
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8.-IMSS, MANEJO DE SBC PARTE FIJA Y VARIABLE E INTERFAZ A SUA

- Configuracién de SBC parte variable y fija de los empleados

- Manejo de Acumulado IMSS Percepcién Variable para control de
Percepciones Variables

- Generacion automatica de Reporte Bimestral para presentacién
de modificacién de Salarios ante el IMSS

- Generacion de reporte en Excel para revision, conciliacién y
exportaciéon de percepciones Variables al SUA

- Configuracién para interfaz de CONTPAQi Néminas con SUA en linea

- Revisién y conciliaciéon en Excel de movimientos de incapacidades,
ausencias, altas, bajas y reingresos

- Exportacion al SUA de movimientos de incapacidades, ausencias,
altas,bajas y reingresos

- Configuracion de la conciliaciéon de CFDI con IMSS con el nuevo tablero fiscal

9.-CONFIGURACION DE CLAVES DEL SAT Y TIMBRADO DE NOMINAS
- Revisién de catalogos de claves del SAT para CFDI de néminas

- Asignacion de claves de SAT por concepto en CONTPAQi néminas

- Pruebas de timbrado de CFDI de néminas

- Conciliacién para revision de bitacoras de CFDI emitidos y no emitidos

- Cancelacién y asignacion de tipo de relacién en CFDI de néminas

10.-NUEVO ADD Y TABLERO FISCAL DE CONTPAQI NOMINAS
- Principales aspectos del nuevo ADD de CONTPAQi néminas

- Configuracion de vistas del nuevo ADD de CONTPAQi néminas

- Visualizacion de CFDI de néminas con el nuevo ADD

-Principales aspectos del nuevo tablero fiscal de CONTPAQi néminas
-Conciliacion de ISR, IMSS con el nuevo tablero fiscal

11.-PERSONALIZACION DE REPORTES EN EXCEL CON HOJA ELECTRONICA

- Aspectos Generales para manejo de Hoja Electrénica

- Configuracion y exportacion de Incidencias de Excel a CONTPAQi néminas

- Configuracion y exportacién de Percepciones, Deducciones y Obligaciones de
Excel a CONTPAQi Néminas

- Configuracion de reporte automatizado de informacién de empleados

- Generacién automatica de datos generales de empleados (Sueldo Diario, SBC,
RFC, CURP, Periodo, Fecha de alta y Baja, etc.)

- Configuracion de reporte automatizado para generacion de informacion de
percepciones, deducciones y obligaciones por rango de periodos.

-Generacion de reporte personalizado y automatizado con acumulados de
Incidencias e Incapacidades

12.-CONCILIACION CFDIS SAT VS CONTPAQI NOMINAS

- Ultimos cambios en la guia de llenado del SAT

- Auditorias y requerimientos del SAT de CFDI de néminas complemento 1.2

- Principales razones de diferencias entre SAT y pagos provisionales de ISR

- Configuracion de fechas de pago de periodos en CONTPAQi néminas

- Configuracion recomendada en CONTPAQi néminas para evitar diferencias con SAT
- Configuracién de utileria para conciliacién automatica de CFDI de néminas de SAT
vs CONTPAQIi néminas y pagos provisionales

13.-MANEJO DE REEMBOLSO DE VIATICOS EN CFDI DE NOMINAS

- Nueva obligacién para timbrado de viaticos en CFDI de néminas

- Asignacion de claves del SAT de viaticos para percepciones, deducciones y otros pagos
- Manejo de reembolso de vidticos cuando se pagan fuera de la némina

- Generacién y timbrado de vidticos.




